
招聘申请表
	申请部门
	
	申请职位
	 
	招聘人数
	 

	希望到职

日期
	 
	工作地点
	 
	所属级别
	□ 高级 □ 中级

□ 初级

	招聘

原因
	□计划内 

□计划外
	□ 正式员工 

□ 兼职员工
	□ 外招聘      □ 内部调配

建议调配人员：            

	薪酬标准
	基本工资：
	奖金：
	补贴：

	职位描述
	说明：请详细描述岗位具体职责。

	任职要求

（必选）
	

	任职要求

（可选）
	

	素质要求
	1、流利普通话，具有良好的沟通能力；           5、具备良好的形象气质；       

2、具有良好的团队协作能力；                   6、能根据工作需求进行加班；  

3、责任心强，工作认真细致；                   7、具备特殊技能（电脑、英语、写作）                         

4、具有较好的学习能力与创新能力；             8、                           

说明：请根据本岗位需求选择打“√”，如有特殊要求请补充。

	申请部门经理签字：
	人事部主管签字： 

	总经理批准：


